オルガホール・貸し会議室　ご利用『申込書』
お申込み内容　　　申込日 : 20　　　年　　　月　　　日（  　 ）　 （株）コープP&S　TEL : 086-256-2777　FAX : 086-256-2519
	ご利用施設
（必須）
	□ オルガホール全面
□ ２Ｆ談話室（多目的ルーム）
□ ４Ｆ会議室 スタディールーム
	□ オルガホール半面（受付側）
※土・日曜日、祝祭日は、グレンも
□ ４Ｆ会議室 マウント
	□ オルガホール半面（ｽﾃｰｼﾞ側）
ご利用いただけます。
□ ４Ｆ会議室 ギャラリー

	ご利用期間
（必須）
	20　　　　年　　　　月　　　　日（　　　　）　　　　　　時　　　　　分　より
20　　　　年　　　　月　　　　日（　　　　）　　　　　　時　　　　　分　まで

	催事の名称
（必須）
	


	催事の内容
（必須）
	


	当日のご来場予定人数（必須）
	
	名　様

	備品、等
	□ プロジェクター
□ グランドピアノ（ホール・談話室）
	□ スクリーン
□ クロス（サイズは別途打合せ）
	□ マイクセット
□ DVDプレイヤー

	
	その他、飲食などのご注文も承ります。



	備考
	



お申込者情報
	お名前（必須）
	法人・団体のご名称 : 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
使用責任者様（打合せ担当者様） : 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
連絡先 : 　　　　　　　　　　　－　　　　　　　　　　　　－

	E-mail（必須）
	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　@

	ご住所（必須）
	〒　　　　　－



	電話番号（必須）
	　　　　　　　　　　　－　　　　　　　　　　－　　　　　　　　　　

	FAX番号（必須）
	　　　　　　　　　　　－　　　　　　　　　　－　　　　　　　　　　

	主たる業務
（活動）
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	２Ｆ : 談話室（多目的ルーム）※.グループワークに最適。

	        　 入口




　　　　　　　　　　　　入り口
　　　　　　　　

営業時間 : 
9:00～20:00
面積 : 
24.5坪（9ｍ×9ｍ）
定員 : 24名（着席）
Ｐｆ.

	備品 : 
テーブル・イス（無料）
ホワイトボード（無料）
　　　　（マーカーは各自ご用意ください。）
グランドピアノ【 ヤマハＧ1Ｅ 】（有料5,200円）
有線マイク２本（有料1,000円）



	４Ｆ : 会議室 スタディールーム
	４Ｆ : 会議室 マウント

	営業時間 : 9:00～20:00

面積 : 14.9坪
（7.5ｍ×6.5ｍ）
定員 : 28名（２名掛け）
 : 14名（1名掛け）
机・イス（無料）
ホワイトボード（無料）
（マーカーは各自ご用意ください。）
	営業時間 : 9:00～20:00

面積 : 16.5坪
（8.2ｍ×6.5ｍ）
定員 : 30名（２名掛け）
 : 15名（1名掛け）
机・イス（無料）
ホワイトボード（無料）
（マーカーは各自ご用意ください。）


	４Ｆ : 会議室 ギャラリー
	ご利用方法　　（受付時間 : 9:00～18:00）

	営業時間 : 9:00～20:00

面積 : 15.0坪
（7.4ｍ×6.7ｍ）
定員 : 24名（２名掛け）
 : 12名（1名掛け）
机・イス（無料）
ホワイトボード（無料）
（マーカーは各自ご用意ください。）

	◎ご利用日の12ヶ月前より受付をいたします。
◎予め、お電話又はご来社の上、空室状況をご確認ください。
◎お電話等での「（仮）予約」後、『申込書』を（株）コープピーアンドエス事務所（1F）に提出ください。ホームページ、FAX、郵送でも受付を行っています。お申込後は別途キャンセル料が発生します。
◎お支払い方法は、1階の（株）コープピーアンドエス事務所にて現金でお支払いください。
◎飲食、駐車場等は、ホール担当者にお尋ねください。




オルガ　ご利用案内
【お申込に際してのご案内事項】
★　ご利用のお申込みは、所定の『申込書』にて、お申し込みください。
『申込書』の必須項目等を記入し、株式会社コープピーアンドエスへ提出してください。ご利用日の12ヶ月前より予約の受付をしています。生活協同組合おかやまコープのホームページ（申し込みフォームの入力）、FAX、郵送でのお申し込みも承ります。

★　ご利用の制限について
以下の事項に該当する場合は、お申し込み（予約）の取り消しや、ご利用をお断りすることがあります。また、それによって生じた損害に対し、株式会社コープピーアンドエスは賠償の責任を負いません。
· お申し込みの際の届け出事項に虚偽の記載がある時。
· 公の秩序、善良なる風俗を害する恐れのある時。
· 施設、設備、備品の損傷、汚損の恐れのある時。
· 近隣の生活や施設の営業（テナント入居者の営業を含む）に支障を与える恐れのある時。
· 他の利用者や入館者に不安や迷惑を与える恐れのある時。
· 政党、政治団体、宗教団体、またマルチ商法等関連の催事と判明した時。
· 選挙活動、デモ、街頭宣伝をともなう催事と判明した時。
· 暴力団、暴力団員、暴力団準構成員、暴力団関連企業・団体またはその関係者、その他反社会勢力と認められる個人および団体などと判断した時。
· 災害や停電など不時の事故が発生した時。
· 弊社に対して、支払期限を過ぎての未払い代金またはその一部がある時。
· その他、株式会社コープピーアンドエスが適当でないと認めた時。

★	お申し込みの取り消しについて
· 	お客様の都合によるお申し込みの取り消しは、別に定めるキャンセル料をいただきます。
· 	台風、地震、土砂災害等が発生した場合は、公共交通機関が停止し、実際にご来館が困難な場合はキャンセル料を免除いたします。

【ご利用に際してのご案内事項】
★	ご利用者（主催者）の皆様へのお願い
· 	施設、器具、備品などについて、善良なる管理者の注意をもってご利用ください。
· 	施設利用や催事の内容に関係する法令に定められた届出、および許可申請は、ご利用者の責任でおこなってください。
· 	所定の場所以外での飲食、喫煙はご遠慮ください。
· 催事に必要な物品の搬入については、事前にホール職員にご相談ください。
· 	受付、案内、会場整理、携帯品の預かりなどのご来場者のお世話は、催事の主催者で行ってください。また照明、音響、録音など使用器具の操作は、催事の主催者で行ってください。
· 火災など、不時の災害や事故に備えて、非常口の場所、誘導方法、消火器の位置などは、前もってご確認ください。
· 	飲食物の持ち込みは、原則としてお断りしています。宴会、弁当、飲み物などの手配は、ホール職員までご相談ください。お持ち込みの場合は、別に定める持ち込み料が必要となります。
· 施設利用中（搬入・搬出含む）の事故や盗難については、株式会社コープピーアンドエスは責任を負いません。事故防止については、万全を期してください。
· 	利用者が、施設、器具、備品に損害を与え、施設の営業に支障をきたし場合は、それらに関わる損害を賠償していただくことがあります。

【オルガホール・貸し会議室のご利用にあたって】
◎「ご利用時間」には、準備及び後片付け時間も含みます。
◎「オルガホール」「4F貸し会議室」は、「区分」単位での貸出しとなります。
【オルガホール : 区分と利用料金（税込）】　　※新型コロナウイルス拡散防止のための特別措置(定員)
	区分
	定員
	曜日
	午前
9:00-12:00
	午後
13:00-17:00
	夜間
18:00-21:00
	全日
9:00-21:00
	延長料金
1時間単位

	ホール【全面】使用
208㎡（63坪）
	イスのみ :136名
イス・テーブル : 120名
※2名掛け設営の場合
	月～木
	32,400円
	43,200円
	43,200円
	97,200円
	10,800円

	
	
	金～日・祝祭日
	54,000円
	64,800円
	64,800円
	140,400円
	16,200円

	ホール【半面】使用
104㎡（32坪）
	イスのみ :60名
イス・テーブル : 50名
※2名掛けの場合
	月～木
	26,000円
	34,500円
	34,500円
	77,700円
	8,600円

	
	
	金～日・祝祭日
	43,200円
	51,800円
	51,800円
	112,300円
	13,000円


※「延長料金」は1時間単位となります。
【4階貸し会議室 : 区分と利用料金（税込）】
	区分
	9:00-12:00
	13:00-15:00
	15:30-17:30
	18:00-20:00
	9:00-20:00
	延長料金(30分単位)

	スタディールーム
	5,000円
	3,500円
	3,500円
	4,100円
	13,000円
	1,500円

	マウント
	5,400円
	3,900円
	3,900円
	4,300円
	14,000円
	1,600円

	ギャラリー
	4,500円
	3,200円
	3,200円
	3,700円
	11,900円
	1,400円

	談話室
	1時間単位。最初の1時間… 2,100円、以降1時間ごとに… 1,000円
	1,000円


※「2F談話室（多目的ルーム）」は、「時間（1時間）」単位での貸し出しとなります。
※「延長料金」は30分単位で、21時までとなります。
◎ご予約の取り消しについて
[bookmark: _GoBack]ご予約を取り消される場合は、お申し出日により以下のキャンセル料が発生します。
	取り消しお申し出日
	1年～6ヶ月前まで
	3ヶ月前まで
	30日前まで
	10日前まで
	9日～前日前まで
	当日

	会場使用料の
	10%
	20%
	30%
	50%
	60%
	100%


◎備品レンタル料（主要なもの）※. 詳しくは、ホール担当者にお尋ねください。
	【オルガホールのみ】	グランドピアノ（ヤマハC7E）	:	16,200円，	プロジェクター（6000L）	:	10,800円
※. オルガホールでの「スクリーン」「ワイヤレスマイク」「有線マイク」「ホワイボード」は無料となります。

	【談話室のみ】	グランドピアノ（ヤマハＧ１Ｅ）	:	5,200円，	有線マイク（2本）	:	1,000円

	【共通】	プロジェクター（4200L）	:	8,600円，	スクリーン（100インチ）	:	3,100円
	マイクセット（ワイヤレス）	:	3,600円，
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